
Data Dalle Alle Argomento Docente Ore modulo

28-ott-11 18.00 20.00 Primi passi con il computer, uso delle icone e uso delle finestre

4-nov-11 18.00 20.00 Gestione dei file: Concetti, cartelle

7-nov-11 18.00 20.00 Operazioni con i file

11-nov-11 18.00 20.00 Duplicare/Eliminare file e cartelle

14-nov-11 18.00 20.00 Ricerca di file e cartelle 

18-nov-11 18.00 20.00 Hardware

21-nov-11 18.00 20.00 Software - Algoritmi

25-nov-11 18.00 20.00 Reti informatiche

28-nov-11 18.00 20.00 ICT nella vita di ogni giorno

2-dic-11 18.00 20.00 Sicurezza Aspetti giuridici

5-dic-11 18.00 20.00 Internet

12-dic-11 18.00 20.00 Navigazione nel Web - La ricerca nel Web

16-dic-11 18.00 20.00 Posta elettronica

19-dic-11 18.00 20.00 Messaggi-Gestione dei messaggi

13-gen-12 18.00 20.00 Primi passi con un elaboratore di testi

16-gen-12 18.00 20.00 Modificare le impostazioni  Inserire, selezionare, modificare i dati

20-gen-12 18.00 20.00 Formattare un testo,  un paragrafo, un documento

23-gen-12 18.00 20.00 Tabelle, disegni, immagini, grafici

27-gen-12 18.00 20.00 Stampa unione

30-gen-12 18.00 20.00 Preparazione della stampa -Stampa

3-feb-12 18.00 20.00 Primi passi con il foglio elettronico

6-feb-12 18.00 20.00 Celle

10-feb-12 18.00 20.00 Fogli di lavoro

13-feb-12 18.00 20.00 Formule e funzioni

17-feb-12 18.00 20.00 Formattazione

20-feb-12 18.00 20.00 Grafici 

24-feb-12 18.00 20.00 Preparazione della stampa

2-mar-12 18.00 20.00 Concetti fondamentali - Primi passi con un database

5-mar-12 18.00 20.00 Tabelle

9-mar-12 18.00 20.00 Maschere

12-mar-12 18.00 20.00 Query 

16-mar-12 18.00 20.00 Relazione tra tabelle

19-mar-12 18.00 20.00 Report 

23-mar-12 18.00 20.00 Preparazione alla stampa

13-apr-12 18.00 20.00 Concetti generali

16-apr-12 18.00 20.00 Sviluppare una presentazione

20-apr-12 18.00 20.00 Testi e immagini – Grafici e oggetti

23-apr-12 18.00 20.00 Effetti speciali 

27-apr-12 18.00 20.00  Preparazione della stampa
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