
SCUOLA MEDIA STATALE “A VOLTA” 

REGOLAMENTO INTERNO DI ISTITUTO 

TESTO PER I GENITORI 

 
 
Il presente regolamento disciplina tutte le attività che si svolgono nell’ambito dell’Istituto  ed in particolare il 
comportamento degli alunni ed i compiti del personale docente e non docente. 
 
E’ fatto obbligo a tutti di osservare il presente regolamento. 
 
Il regolamento si articola nei seguenti punti: 
 
ART. 1_  INIZIO DELLE LEZIONI 
 

a) Entrata degli alunni e inizio lezioni:  ore 8,20 
b) I docenti saranno presenti in aula 5 minuti prima del suono della campana dell’entrata   degli 

alunni 
c) Il personale ausiliario ha il compito di disciplinare l’entrata degli alunni all’ingresso  

dell’Istituto,  lungo le   scale e lungo i corridoi. 
d) In caso di lieve ritardo del docente, il personale ausiliario vigilerà la classe in aula . 
e) Gli alunni, giunti in ritardo, saranno  ammessi in classe previa presenza e giustificazione scritta 

del genitore. Dopo le ore 8.30, gli alunni senza la presenza del genitore, saranno accompagnati   
in Presidenza. 

f) Il Dirigente Scolastico a sua discrezione, potrà decidere di ammettere in classe gli alunni   
ritardatari all’inizio  dell’ora successiva. 

g) In caso di assenza del Dirigente Scolastico i permessi di entrata saranno firmati dai due 
collaboratori. 

h) Le entrate in ritardo  e le uscite anticipate devono essere annotate e controfirmate dal   docente 
sul registro di  classe riportando nome e cognome dell’alunno e l’ora. 

i) Il permesso di entrata posticipata o di uscita anticipata sarà consentito durante il cambio 
dell'ora. 

j)  E’ fatto divieto a tutti gli estranei, salvo casi particolari , di accedere  con le vetture  nel  
piazzale della scuola.  

k) E’ fatto divieto a tutti gli estranei di accedere all’interno delle aule e dei Laboratori 
dell’Istituto. 

l) Gli alunni dovranno entrare nel cortile dell’Istituto, servendosi esclusivamente del      
passaggio  pedonale. 

m) Gli alunni in possesso di motorini devono essere autorizzati dal Dirigente Scolastico per   
parcheggiare all’interno del cortile previa richiesta delle famiglie. La Scuola  è esonerata da 
qualsiasi responsabilità in caso  di danni a terzi e furti. 

n) L’uscita con il  motoveicolo deve avvenire solo quando tutti gli alunni sono usciti dal cortile e 
a   motore spento. La non osservanza della norma prevede la revoca del   permesso.   

o) La scuola ha il compito di richiedere alle competenti autorità municipali di disciplinare  
l’accesso al piazzale esterno e di apporre appositi cartelli di divieto di sosta ad opportuna 
distanza  dai cancelli di entrata.  

 
 
ART. 2_  ASSENZE E GIUSTIFICAZIONI 
 

a) Le assenze degli alunni saranno giustificate dal Dirigente Scolastico o dall’insegnante della 
prima ora di lezione, delegato allo scopo dal Dirigente Scolastico , previa presentazione della 
giustificazione sull’apposito libretto , sul quale il genitore ha depositato la firma leggibile. 

b) Gli alunni senza giustificazione scritta saranno ugualmente ammessi in classe con l’obbligo  di 
presentarla il giorno successivo. La mancata giustificazione sarà annotata sul registro di classe 
e sul diario dell’alunno. Al terzo giorno di mancata giustificazione l’alunno sarà accompagnato 
in Presidenza; ripetuti atteggiamenti di questo genere saranno oggetto di valutazione all'atto 
dello scrutinio. 

c) Le assenze ripetute o sistematiche saranno segnalate al Dirigente Scolastico che avrà cura di   
avvisare le famiglie 

d) Gli alunni assenti per più di 5 giorni  potranno essere riammessi in classe solo con  certificato     
medico. 

e) Ripetuti ritardi ed uscite anticipate, incideranno sulla valutazione del comportamento. 



 
 

ART. 3_  COMPORTAMENTO  DELL’ALUNNO 
 

a) L’alunno deve mantenere un comportamento corretto, responsabile, rispettoso verso i 
compagni, il personale della scuola e verso gli ambienti e le suppellettili. 

b) Gli alunni custodiranno con diligenza i propri libri,  i quaderni e gli altri oggetti , è vietato 
arrecare danno a quelli degli altri, danneggiare i mobili della scuola e le suppellettili 
scolastiche, deturpare le pareti con scritte di qualsiasi genere. Di ogni danno o guasto sono 
tenuti al risarcimento gli alunni tramite i genitori. 

c) E’ fatto divieto agli alunni di consumare gomme da masticare e tenere acceso il telefonino 
durante la permanenza nell’Istituto. Il cellulare, in presenza del docente della prima ora, verrà 
depositato in un apposito contenitore e verrà riconsegnato al termine delle lezioni; durante l'ora 
di Ed. Fisica i cellulari seguiranno la classe. A coloro che non rispettano le disposizioni sarà 
ritirato il cellulare che sarà  riconsegnato esclusivamente ai genitori. 

d) Ogni comportamento scorretto sarà rilevato dall’insegnante che potrà prendere i seguenti 
provvedimenti: 

1. annotazione disciplinare sul registro di classe 
2. allontanamento dall’aula e accompagnamento in presidenza 
3. comunicazione alle famiglie della nota disciplinare  con annotazione sul diario o con   lettera 
    Inviata dalla Scuola 
4. alla scadenza del mese,  il coordinatore controllerà le note disciplinari sul registro di classe;. 

Dopo tre note disciplinari informerà il Consiglio di classe . Il Consiglio proporrà vari 
provvedimenti disciplinari quali esclusione dell’alunno/i da visite di istruzione, uscite 
scolastiche, sospensione dalle lezioni, avvisando anticipatamente la famiglia. 

e) Durante le ore di lezione ,nessun alunno potrà uscire dalla classe per chiedere materiale di 
vario genere 

f) Durante le ore di lezioni si osserverà il massimo silenzio specialmente nei corridoi  per 
permettere il normale svolgimento del lavoro scolastico. 

g) L’alunno per motivi di salute o famigliari sarà accompagnato a telefonare dal personale 
ausiliario.       

h) Gli alunni non potranno uscire dall’Istituto prima del termine delle lezioni. 
i) Gli alunni potranno essere ritirati da scuola solo da chi esercita la patria potestà.  
j) Gli alunni dovranno mantenere in ordine la propria classe ;ogni alunno è responsabile del   

proprio banco e della propria sedia. 
k) Gli alunni dovranno curare la propria igiene personale e vestire in modo adeguato all’ambiente 

scolastico e per questo si cercherà la collaborazione della famiglia.  
 
     ART.  4_  INTERVALLO E CAMBIO DELLE ORE DI LEZIONE  
 

a) L’intervallo si svolge all’interno della classe, sotto la sorveglianza dell’insegnante della  terza 
ora dalle ore 11,10 alle ore 11,20 .  

b) E’ fatto assoluto divieto per gli alunni recarsi nei piani superiori o scendere a quelli inferiori.  
c) Durante l’intervallo, gli alunni potranno recarsi al bagno a piccoli gruppi e rientreranno  

tempestivamente  in  aula  per consentire a tutti di poter uscire  
d) Durante  l’intervallo in ogni bagno dovrà essere presente una unità di  personale ausiliario  che  

regolerà l’accesso e controllerà il comportamento degli alunni 
e) Durante il trasferimento delle classi da un’aula all’altra  o dall’aula alla palestra e viceversa, gli 

alunni  in  ordine e  in silenzio saranno accompagnati dagli insegnanti  Al termine delle attività, 
gli alunni dovranno rientrare in aula in perfetto ordine.  

f) Il cambio degli insegnanti, al termine di ogni ora di lezione, dovrà avvenire in maniera  rapida.  
g) L’insegnante è responsabile della classe dove deve recarsi. In caso di cambi di classe 

contemporanei,  l’ insegnante  affiderà la classe al personale  ausiliario che dovrà vigilare fino 
a cambio avvenuto. Gli insegnanti che attendono l’inizio della propria ora di lezione, dovranno 
recarsi per  tempo presso l’aula   per consentire la tempestività del cambio. 

                                        La classe, nel cambio dell'ora, attenderà l'insegnante seduta e in silenzio. 
           
            ART.  5_  PALESTRA 
 

a) I docenti di Ed. Fisica accompagneranno in ordine ed in silenzio gli alunni in Palestra. E’ fatto 
divieto di lasciare la classe da sola. 

b) In caso di malore del docente, questi lascerà la classe in posizione di riposo e la consegnerà al 
personale ausiliario che è tenuto a vigilare e ad avvisare la  Dirigenza o i collaboratori. 

 



 
c) Fermo restando la libertà d’insegnamento si consigliano i Docenti di Educazione Fisica di  

valutare il livello di pericolo degli esercizi e di non attivare quelli ad alto rischio. 
d) Gli alunni utilizzeranno con attenzione e scrupolosità i bagni e gli spogliatoi. La Scuola non 

sarà responsabile di eventuali furti o danni arrecati da terzi.  
 
 
  ART.  6_ TERMINE DELLE LEZIONI ED USCITA DEGLI ALUNNI 
 

a) Le lezioni avranno termine  alle ore 13,20. 
                                        Il Lunedì e il Giovedì, le classi che hanno la sesta ora, usciranno alle 14,15. 
                                        Il Sabato le lezioni avranno termine alle ore 12,20. 

b) Gli alunni non potranno uscire dalle aule prima del suono della campana che segna il termine 
delle lezioni         

c) Al termine delle lezioni gli alunni in fila verranno accompagnati dall’insegnante fino 
all’ingresso dell’edificio scolastico (piano terra). 

d) Le classi del secondo piano  per l’uscita si serviranno della scala B (sud -lato interno),  mentre 
le classi del primo piano si serviranno della scala A (nord -lato strada).  

e) I genitori collaborano per non ostacolare, con la sosta della macchina nella prossimità dei 
cancelli,  l’entrata e l’uscita degli alunni  rendendole nel contempo più agevoli e sicure. 

         
          ART.  7_   RAPPORTI CON LA FAMIGLIA 
 

a) Tutti gli insegnanti riceveranno i genitori degli alunni un’ora al mese in orario antimeridiano  
tranne nei mesi di ricevimento collegiale pomeridiano. 

b) I genitori potranno avere  un rapporto diretto con ciascun insegnante ed essere informati 
sull’andamento didattico-disciplinare relativamente alla singola disciplina e per una 
conoscenza più approfondita della personalità  dell’alunno.   

c) Nel corso dell’anno il consiglio di classe terrà 3 ricevimenti collegiali dei genitori per  
informare in maniera globale  sul processo di apprendimento di ciascun alunno. 

d) Gli insegnanti,  per eventuali comunicazioni alle famiglie, si serviranno del diario personale 
dell’alunno o di lettera di convocazione inviata tramite segreteria. 

e) I genitori,  che non risponderanno agli inviti degli insegnanti, verranno convocati dal Dirigente 
Scolastico, su segnalazione degli insegnanti stessi. 

f) I genitori non potranno chiedere informazione agli insegnanti durante le ore di lezione e 
potranno accedere alle aule tranne per casi eccezionali e dopo aver informato il Dirigente 
Scolastico o i collaboratori del Dirigente. 

g) Il genitore verrà accompagnato in classe dal personale ausiliario solo nei casi eccezionali. 
 
            ART.  8_  USO DEGLI SPAZI: BIBLIOTECA – LABORATORI 
 

a) Le classi potranno accedere alla biblioteca accompagnate dagli insegnanti per lavori di ricerca, 
consultazione ecc. 

b) L’uso dell’aula video, da parte delle classi, dovrà essere preventivamente prenotato 
dall’insegnante interessato, che dovrà assicurare l’accompagnamento della classe e lo   
svolgimento della proiezione nel massimo ordine. 

c) L’uso dei laboratori  sarà predisposto a rotazione per tutte le classi in base ad un calendario 
settimanale di prenotazione affisso in sala professori I docenti sono tenuti a mantenere in 
ordine tutto il materiale didattico presente nei  laboratori. I docenti per l’utilizzo della 
biblioteca e dei laboratori dovranno firmare un apposito registro depositato in segreteria. 

 
            ART.  9_  NORME VARIE  
 

a) E’ fatto divieto utilizzare gli alunni  per servizi vari quali :trasporto dei banchi, sedie  registri di 
classe, testi, ecc. A tale compito dovrà provvedere esclusivamente il personale ausiliario. 
Quest’ultimo curerà scrupolosamente  tutti i giorni l’igiene dei vari ambienti scolastici. 

b)  E’ opportuno che gli alunni non portino a Scuola oggetti, ornamenti, sussidi didattici di   
valore,  denaro e vestiario costoso. Comunque la Scuola è esonerata da qualsiasi  responsabilità 
per eventuali furti o danni arrecati da terzi. 

c) I docenti di Consiglio avranno cura di assegnare in modo equo i compiti a casa ed aiuteranno 
gli alunni  ad organizzarsi per alleggerire il peso dei libri di testo necessari per le  lezioni del 
giorno. 

          
 



 
ART 10_  INOSSERVANZA E SANZIONI 
 

a) Per il  mancato rispetto delle norme sopra riportate da parte degli alunni saranno attivate le  
sanzioni disciplinari, irrogate dal Dirigente Scolastico o dal Consiglio di  classe, come previsto 
dalle norme vigenti. 
In particolare, per le infrazioni gravi sarà convocato il Consiglio di Classe, con la presenza del 
Dirigente Scolastico o di un suo delegato, che stabilirà un provvedimento disciplinare da un 
minimo di cinque ad un massimo di quindici giorni di sospensione dalle lezioni. 

       Infrazione grave:  
1. mancanza di rispetto, atti vandalici nei confronti dell’ambiente circostante; 
2. comportamenti pericolosi per sé e per gli altri; 
3. violenza verbale nei confronti del personale adulto; 
4. reazioni fisiche violente; 
5. utilizzo del video-telefonino; 
6. comportamenti scorretti in contesti diversi dall’ambiente scolastico; 
7. episodi di bullismo. 
 

In caso di gravi infrazioni non sarà data la possibilità all’alunno/a di partecipare alle visite 
d’istruzione di uno o più giorni. 

 
 

b) Per le infrazioni lievi sarà convocato  il Consiglio di Classe, con la presenza del Dirigente 
Scolastico o di un suo delegato, che stabilirà un provvedimento disciplinare da uno a cinque 
giorni di sospensione dalle lezioni. 
Infrazione lieve: 

1.    utilizzare un linguaggio non appropriato; 
2. usare un abbigliamento non idoneo al contesto scolastico; 
3. compiere azioni pericolose per sé e per gli altri; 
4. arrecare danno alle cose degli altri. 

 
 
   Il presente regolamento è stato approvato dal Collegio Docenti in data 10/09/10 e dal Consiglio d’Istituto in 
   data  10/09/10 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
   Prof.ssa Giuliana Di Veroli 


